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1. INTRODUCCION

El SIGEVA es un sistema Web que permite gestionar el proceso de otorgamiento de subsidios a
proyectos y becas de investigacidn. En esta etapa, el/la investigador/a puede postularse en linea
y verificar el estado de la documentacion presentada y su admisibilidad.

El Banco de Datos de Actividades de CyT es un mddulo disefiado para almacenar la informacién
curricular y garantizar su disponibilidad a lo largo de todo el afio. A su vez, permite la
actualizacion de la produccién cientifico-tecnolégica y los antecedentes y, a partir de esta
informacidn presentarse a las convocatorias vigentes.

2. CREAR UN USUARIO EN SIGEVA

Para crear un usuario en SIGEVA UNPAZ ingresar a: https://unpaz.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp

UNPAZ

Universidad Nacional de José Clemente Paz

C > recisTRaRsE

En este momento hay 2 usuarios conectados.

Debera llenar los datos solicitados, completar el cédigo de seguridad y registrarse.

Nombre's: [ | Maximo 20 caracierss

Mibiimo 30 caracteres (debs ingresar =l ac =
Apeticiale: [ I fiximo 30 carscisres (debe ingresar of spelivo gusl =
Género: Femenino ' Masculino
Fecha de = -
nacimiento: C— 11— Formato dd/mm/aass
Nacionalidad
Tipo de Fasscore sio pars exiranjeros que no tengan
documento: CURICT O Passporte cuiLcuIT -

. En caso de CUIL/CUIT separ los 2 componentes con
Numero de guiones (ejemplo: 20-1 Sino u
culicuTode [ ] CUIL aceed
Pasaporte: -

Pais de 5n:  [Sieecionar

Dot ™ I = 0= =
Nombre A sleccidn. midme 20 caractares
Correo

cloctrenico: £l sist=ma le enviard una conrasefa 3 esta dirsccidn

Repita correo

Si oivids su contrasefia. le haremos et pregunta para

Pregunta secreta: comprobar su identidad

Respuesta

[ ]
[ ]
Teiéfono de [ ]
[ ]
secreta: [ ]

[ ]

Repita
secreta:

F I —

N
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A continuacidn, aparecera el siguiente mensaje y recibira un correo electrénico que confirme su
solicitud.

UNPAZ

Universidad Nacional de Jose Clemenie Paz

Su solicitud de registro se encuentra en proceso.

En breve recibira un mensaje automatico en -~~~ ~@unpaz.edu.ar con las instrucciones de
como continuar. En caso que no lo reciba dentro de las proximas 48 hs, por favor informe la
situacion a mesadeayudasigeva@unpaz.edu.ar

Una vez recibido el correo electrdnico, siga las instrucciones.

Sr. Sabriel Sosa
Su solicitud de registro en & SIGEWVA na sido sceptads

Por favor contls

ngrese sl ntios 'y

} En &l campo 3 Tous =ligid en la pantslls de Regs = SUSTIOS
} En 2l campo Contraseda ingrese en maydsculas la sigulents contrasads prowisorn @
} Luego presione “Ingresar”

} Bl sistena le solotiard una nuevs contraseda gue deberd ingresar &n ambos campoos de s pantslla.
La contrasers elegdsa debars iener un minimmo de ses ¥ un maxmo e 20 carscieraes, ser alifsnumenica
(al mencs un Nnumens © ura etra) y o contener e Nombre de Usuano

Ests contrasefs sars ls gus utilizars en 2| futuro pars ingresar sl SIGEWVA, por favor recudrdels

9} Luego = sistermna le presentars la pantalla para acceder a los roles asignados.

0 Wk -

MOTA: Estas indicaciones tambéén figuran en hitlp faneoecunpas edu . ar

Secretaria de Ciencia y Tecnologia
Universidsd Nasisnal de José& Cleaments Pas

Este mensaje &5 generado sutemdticaments y no debe ser respondido.
En cass de duda consulte Ia 4_15':“"\.5 e = SR Y = — = [T

Dentro de la plataforma hay dos opciones:

- Usuario banco de datos de actividades de CyT
- Usuario presentacién/solicitud

CAMBIO DE CONTRASENA CAMBIO DE DATOS CERRAR SESION

Bienvenido Andrea Alfaro al servicio Intranet de UNPAZ

Como medida adicional de seguridad, por favor verifique que usted accedid por ultima vez el 10/05/2022
a las 15:17 Hora Argentina. Si esta seqguro que usted no fue quien accedidé, cambie inmediatamente su
contrasefia y envie un aviso a mesadeayudasigeva@unpaz edu.ar

Seleccione para operar:

T SISTEMA | ROL

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion Usuaric bance de datos de actividades de CyT
Usuario presentacidn/solicitud
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Dentro del Usuario banco de datos de actividades CyT, cada solapa corresponde a un aspecto

del curriculum.

idad Nacional De Jose Clemente Paz Sciaini, Micaela -, 'I G E VA
) 31/05/2022 b_‘

PRINCIP L  DATOS PERSONALES FORMACION CARGOS ANTECEDENTES PRODUCCIONES Y SERVICIOS ~ OTROS ANTECED.  TRAMITE [ Jerrar sesion |

INSTRUCTIVOS ~ COMPARTIR FORMS. ASIGNAR COLABORADOR




La.

fez.s‘*

UNPAZ

Universidad Nacional de José C. Paz

(o)

Antecedentes

*Formacion de recursos humanos en CyT
Becarios
- Tesistas
Investigodores
= Pasantes de I+D y/o formacion académica
Personal de apoyo a la I+D
eFinanciamiento CyT
- Financiamiento cientifico y tecnoldgico
*Extension
- Actividodes de divulgacion CyT
Extension rural o industrial
- Prestacion de servicios socioles y/o comunitarios
Produccion y/o divulgacién artistico o cultural
- Otro tipo de octividad de extension
= Evaluacion

Evaluacion de personal CyT y jurado de tesis y/o
premios

Evaluacion de programas/proyectos de +D y/o
extension

- Evoluacion de trabajos en revistas CyT

- Evaluacion institucional

- Otro tipo de evoluacion

*Becas

«Otras actividades CyT
Estancias y pasantias

. Operacion y mantenimiento de sistemas de alta
complejidod

- Produccion

. Normalizocidn

. Ejercicio de la profesion en el dmbito no
académico
Otro actividad CyT

Produccion

*Produccion cientifica
Articulos publicados en revistas
Libros
Partes de libros
- Trabajos en eventos C-T publicadas
Trabajos en eventos C-T no publicodos
Tesis
Demas producciones C-T
*Produccién tecnologica
Con titulo de propiedad intelectual
- Sin titulo de propiedad intelectual
Servicio cientifico - tecnologico
- Informe técnico
*Produccion artistica
- Musical-sonora
- Visual
Audiovisual multimedial
Corporal teatral
- Género literario narrotivo
Género literario dramatico, poético o ensayo
Género literario guion
Otro tipo de género literario
- Otra produccion artistica

En cada una de las solapas, encontrara diferentes secciones donde se podra:

a)
b)
c)

d)

a)

Crear un nuevo registro
Editar un registro

Borrar un registro

Importar un registro de SIGEVA CONICET

Crear un nuevo registro

Presione la opciéon “Nuevo” en el margen superior izquierdo del cuadro y complete los

campos solicitados en la pantalla. Aquellos indicados con un *

necesario completar antes de guardar.

Se guardara la informacion presionando el botén “guardar”

guardara el registro.

son obligatorios, por lo cual es

. Si presiona “volver” no se
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Titulo de una seccién

I Mo hay registros cargados.

No se encontraron registros.1i

b) Editar un registro

Presione “editar” cuando quiera modificar un registro ya guardado.

Titulo de una seccién

Editar| Borrar| » g - - . -_ - . - - e

Un registro encontrado.1

c) Borrar registro

Presione “borrar” para eliminar un registro ya guardado.

Titulo de una seccion

Fecha ingreso Fecha egreso Institucion Carrera

Editar Borrar e msasl : " p— R—

Un registro encontrado.1

d) Importar un registro de SIGEVA CONICET
El proceso para importar un registro cuenta de dos etapas:

i.  Compartir formularios (desde SIGEVA CONICET)
ii. Importar formularios (desde SIGEVA UNPAZ)

i.  Compartir formularios
Para compartir la informacion cargada en el sistema es necesario ingresar al rol “Usuario

banco de datos de actividades CyT”. Desde la solapa PRINCIPAL se debe ir a la subpestaiia
“compartir formulario”.
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PRINCIPAL  DATOSPERSONALES FORMACION CARGOS ANTECEDENTES PRODUCCIONES Y SERVICIOS OTROSANTECED.  TRAMITE

INSTRUCTIVOS. MPARTIF RM ASIGNAR COLABORADOR

Compartir formularios y
Compartir formularios
Institucion: * [ - Seleccionar —-—--—----— v
Contrasena: |

Confirmar contrasefia: * |

ii. Importar formulario

Para importar la informacion, se debe ingresar al SIGEVA UNPAZ y realizar la importacion en
cada solapa. No se puede importar todo el CV en una sola accidn, sino que hay que hacerlo
para cada campo.

CARGOSHD  CARGOS EN GESTION INSTITUCIONAL ~ OTROS CARGOS

Cargos docentes
A

Nivel superior universitario y/o posgrado

Editar | Borrar| 01/03/2021

Nivel terciario no universitario

gistros cargades

No se encontraron registros.1

No se encontraron registros.1

3. POSTULACION A BECA

Para postular a una convocatoria a beca se debe seleccionar el rol: “Usuario
presentacion/solicitud”.
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SISTEMA

| Sistemna Integral de Gestion y Evaluacion actividades de CyT

Una vez ingresado, deberd ir a la solapa “Convocatorias” y seleccionar aquella en la cual se

desea postular haciendo clic en “Postular”.

Convocatorias vigentes
Seleccione la convocatoria en la cual desea postularse

Convocatoria Descripcion

Becas BEFECYT P22 Becas BEFECYT prueba 2022 [ Postular |

Previo a efectuar la postulacidn, se visualiza la confirmacidn de seleccién de la convocatoria.
Tilde aquellas consideraciones necesarias con las cuales cumple para postularse a la mismay

presione “continuar”.

Confirmar seleccion de convocatoria

Obyeto de evaluacion
Convocatoria:

Fecha desde: hasta:
| Tide/marque \as casilias de verificac 8 consideraciones que debe cumplir para postularse a esta convocatoria y presione Continuar. Si no cumple con estas

consideraciones, presione Volver

[contiruar |vd\m
Una vez realizada la postulacién, su trdmite se encuentra en estado “abierto”.
SECUITMIENTD Estado Actual: Ablerto

ETARAS
Elaga Preasnbacion I 10 fﬂE#]ﬂ]]

Elags Geslibn y Conbrol

Etapa de Hesolwcion - -
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3.1. PANTALLA PRINCIPAL
La pantalla principal se encuentra dividida en cinco secciones:

- Solicitud

- Trayectoria

- Archivos adjuntos
- Presentacidn

- Seguimiento

Cada una de estas secciones contiene un conjunto de items que deberdn completarse para
poder realizar la presentacion y su posterior seguimiento.

A medida que vaya completando y guardando los datos de los items de las secciones
“Solicitud”, “Trayectoria” y “Archivos Adjuntos”, se ira cambiando el estado de “Sin Datos”
a “Ok” y/o “Con datos”.

En la pantalla principal se puede ver:

- la fecha limite de presentacién,
- la informacion que debe cargarse,
- el cédigo del tramite para vincular director/a y codirector/a.

La presentacion del proyecto implica completar tres partes. Una vez completadas se envia
desde la seccidn Presentacion.

o Solicitud
o Trayectoria
o Adjuntos

3.2. SOLICITUD

En la solapa de solicitud deben cargarse los siguientes datos:

Solicitud Estado

- Identificacion Ok
- Direccion Residencial Ok
- Lugar de Trabajo Propuesto Ok
- Datos Académicos Ok
- Director / Co Director Ok
- Aspectos éticos Ok




UNPAZ
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3.2.1. Identificacién: Completar con los datos personales.
3.2.2. Direccion Residencial: Completar con los datos personales.
3.2.3. Lugar de trabajo propuesto: completar con los datos del lugar donde se realizard
la beca, en este caso la UNPAZ.
Direccién: Leandro N. Alem 4731
Teléfono: 0054 2023 333 696
Mail: becascyt@unpaz.edu.ar

Lugar de trabajo

Institucion: | | |Bu>scar|

UNIVERSIDAD MACIONAL DE JOSE CLEMENTE PAZ
Institucion seleccionada: . |(unpPaz) A‘

Conformidad de la maxima autoridad: completar de la siguiente manera:

Conformidad de la mdxima autoridad del lugar de trabajo

Registre los datos para la conformidad de la maxima autoridad de la unidad de investigacion propuesta como lugar de trabajo.

Apeliidols: * [Cuesta |
Pilar |

Nombre/s: *

Cargo que desempeiia (director de unidad -
ejecutora, decano, gerente, presidente, etc):

Secretaria de Ciencia y Tecnologia |

Direccion: | |

Teléfono (laboral): * [00542023333696] |

E-mail (laboral): | |

o] (s

3.2.4. Datos académicos:
La subpestafia DATOS ACADEMICOS incluye los siguientes campos obligatorios:
Gran darea de conocimiento (desplegable)
Disciplina primaria (desplegable)
Disciplina desagregada (desplegable)
Especialidad (libre)

o O O O O

Titulo y resumen del tema de investigacion.

10
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Datos académicos

Ingrese sus datos académicos

Gran area del conecimiento: *| ---------- Seleccionar --—--—--—- e w |
Disciplina Primaria:*| v |
Disciplina secundaria: | —————————— Seleccionar ——---—- [ |
Disciplina desagregada : a}”| 7777777777 Seleccionar ——— i - |
1 i pem———— Seleccionar ——— v

Campo de aplicacion: a) | ---------- Seleccionar ——-—--—- v |

b) [———— Seleccionar ———-— v

Especialidad: ™

Titulo del tema de investigacion (titulo
del tema del plan de trabajo): .

(maximo: 255 caractares)

Resumen del tema de investigacion:

{maximo: 2500 caracteres)

Palabras clave:

{Utilice maydsculas, | | | |
=in abravisturas)

Titulo del tema de investigacion
(inglés):

(maxima: 255 caracteres)

Palabras clave (inglés):
[Utilice maydsculas, | | | |
sin sbreviaturas)

3.2.5. Director/ay codirector/a:

Para incorporar al/a la director/a y al /a la codirector/a se debe compartir el cédigo de
tramite que se encuentra en la seccion presentacion de la solapa principal.

PRESENTAGION ™)

(**) Cédigo del tramite

PDF - Presentacion

-

= Imprimir los formularios para presentar en UNPAZ

80020220200005UP

B - Racibir por email la presentacién

El/la director/a y el/la codirector/a (si corresponde) deben ingresar con su usuario, al rol
“usuario banco de datos de actividades de CyT”.

SISTEMA ROL
Sistema Integral de Gestidn y Evaluacion Usuario banco de dates de actividades de CyT _
Usuario presentacitn/solicitud

11
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Deben ir a la pestafia TRAMITE y copiar el CODIGO DEL TRAMITE brindado por el/la
postulante a beca.

i

PRINCIPAL ~ DATOS PERSONALES  FORMACION CARGDS  ANTECEDENTES  PRODUCCIONES Y SERVICIOS  OTROS ANTECED[ TRAMITE

BANCODE DATOS

icipacion en una convocatoria, . HANCOIDE DATOS

Confirme si desea incorporarse al tramite

i Esta seguro que quiere incorporarse al iramite 85020220100004UP de ALFARQ, ANDREA?

Participacion en una convocatoria. d BANCODE DATOS

Incorporacion confirmada

Usted s incorporo al framite 85020220100004UP ce ALFARO, ANDREA con &xitg

e

Una vez que lo haya realizado, aparecera cargado/a en la seccién correspondiente del
tramite. El/la postulante deberd seleccionar el tipo de participacion (director/codirector) y
tildar la opcién de habilitacién.

12
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Director / Codirector Becas BEFECYT P22
Director / Codirector

Apellido y nombre Lugar de trabajo

Borrar SCIAINT, MICAELA | -Seleccionar- i |

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ™
JOSE CLEMENTE PAZ /2

(1) Para poder enviar su postulacién, tante el Director coma el Co Director deberan estar habilitades. Si alguna de las personas que sparacen n esta pantalla ne son Director o Co Diractor,

deberdn ser eliminadas.

3.2.6. Aspectos éticos:
En la subsolapa de aspectos éticos se debera completar el siguiente formulario y guardar.

IDENTIE  RESIDENCIAL  LUGAR DE TRABAJO PROPUESTO  DATOS ACADEMICOS  DIRECTOR

Aspecto ético

Aspecto ético

¢ Usted considera que la propuesta o plan de trabajo ademas de ser evaluado desde el
punto de vista académico debe ser analizado desde el punto de vista ético o de seguridad?

_ No _ Si
® Q

¢ La propuesta comprende alguno de los objetos y uses identificados en la investigacion humana?

Estudios farmacolagicos y tecnolégicos: @ No (O Si

Estudios clinicos, quirirgicos y basicos:  ®No () Si

Estudios epidemiolagicos, sociales y psicolégicos: @ No (O §i

Uso del equipamiento médico:  ®No O Si

Uso de equipamiento de diagnostico por imagenes y de radiacion:  ®No O Si
Uso de historias clinicas: @No O si

Uso de muestras biolégicas: @No O si

Estudios de comunidades aborigenes: @No OSi

(Ver Ley 25.517)

Si alguna de las respuestas anteriores es si, excepto la de estudios de comunidades

3.3. TRAYECTORIA

En la solapa trayectoria aparecerd en estado “Ok” todos los campos que hayan sido
previamente completados desde el Usuario banco de datos de actividades de CyT. Si lo
desea, también se pueden cargar desde la misma solapa.

13
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Trayectoria Estado

- Formacion Ok

- Cargos Sin Datos
- Formacién RRHH Sin Datos
- Financiamientos Sin Datos
- Experticia Sin Datos
- Extension Sin Datos
- Producciones C-T y servicios Sin Datos
- Redes, gestion editorial y eventos Sin Datos
- Evaluacion Sin Datos
- Premios y distinciones Sin Datos
- Producciones artisticas Sin Datos
- Otras actividades CyT Sin Datos

3.4. ARCHIVOS ADJUNTOS

En la pantalla principal, en la seccién “Archivos adjuntos”, se podran adjuntar los formularios
y la documentacién solicitada en las bases de la convocatoria.

Archivo Estado

INSTRUCTIVIF NAVEL

Adjuntar formulano de sobicitud (antecedentes del postulante y cronograma de actnidadei S i)

Adjunie el Formulario de Solicitud [antecedentes del posinlante y conograma de sctividades, ANEXO 1)

Temana maximo del archive 35 [treinia y cincoj MegaByles.

Antecedenies del Posoulanie Becas Seleis jonar art
CEion ¢

BEFECYT. Anexo I hu.u- Ningurio . hivio seliec

e

14
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4. PRESENTACION

Una vez completados todos los campos, se puede proceder a enviar la presentacién de la
postulacion.

PRINCIFAL ~ SOLICITUD  TRAYECTORIA  CONVOCATORIAS CERRAR

INSTRUCTIVO NAVEGACION ~ CONVOCATORIAS VIGENTES»  ARCHIVOS

BECAS GENERICAS
FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentaci : 09/07/2022

- 6n Con Datos | |- Formacién Ok

- Direccién Residencizl Ok - Cargos Sin Datos

- Lugar de Trabajo Propuesto Ok - Farmacion RRHH Sin Datos

- Datos Académicos Ok - Financiamientos Sin Datos

- Director / Co Director Ol - Experticia Sin Datos

- Aspectos éticos Ok - Extencion Sin Datos
- Producciones C-T y servicios Sin Datos
- Redes, gestion editorisl y eventos Sin Datos
- Evaluacién Sin Datos
- Premics y distinciones Sin Datos
- Producciones artisticas Sin Datos
- Otras actividades CyT 5in Datos

ARCHIVOS ADJUNTOS
Ok

- Certificado analitico

- C¥ del/a Director/a de la beca Ok
- Cvar del/a Codirector/a Ok
- Curriculum vitas Con Datos

- Antecedentes del Postulante Becas BEFECYT-

Anexo I el

E P ob =cede :
Ezoc‘unj.anta..lon probatona antecedentes SEATeE

academicos

|:-\va| delfa Director/a del proyecto {Anexo 1) Sin datos

PDF - Presentacién

(**) Cédigo del tramite
- Imprimir los formularios para presentar en UNPAZ

54 - Recibir por smsil la presentacién

SEGUIMIENTO Estado Actual: Enviado

ETAPAS
Etapa Presentacion 12/05/20232

Etapa Gestidn y Control =

Etapa de Resolucion =

iIMPORTANTE!

Luego, se debe seleccionar “imprimir formulario” para descargar. Ese documento debe ser
firmado y enviado a: becascyt@unpaz.edu.ar

15
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PRESENTACION

[(==) Coadigo del tramibe

80020220200005UP

—] rE— s— ——
L = RECIOIF DOr 2man 13 preEsEntaoio

4.1. IMPRIMIRY DESCARGAR FORMULARIO.

Dentro de la solapa PRINCIPAL, al final del formulario aparece la opcion de imprimir
Curriculum, desde donde podra elegir qué items y entre qué fechas imprimir y/o guardar.

PRINCIPAL  DATOS PERSONALES FORMACION CARGOS ANTECEDENTES PRODUCCIOMNES Y SERVICIOS ~ OTROS ANTECED.  TRAMITE

INSTRUCTIVOS ~ COMPARTIR FORMS.  ASIGNAR COLABORADOR

Imprimir curriculum p BANCO DE DATOS

— Imprimir los formularios seleccionados

Seleccionar todos | Deseleccionar todos | Expandir todos | Agrupar todos

L4 Datos personales

4 Formacion

L4 Cargos

+ B Antecedentes

+ &4 Producciones y servicios
4 Ofros antecedentes

Seleccionar todos | Deseleccionar todos | Expandir todes | Agrupar todos

Est= operacidn define los formularios y el range de tiempe 3 mestrar en | impresién del CV. Si deses todos los datos cargados, deje los campos de fechas vacio y todss los formulzries
selezcionzdes.

ImprlmerV(pdf}l |Impnm\rC\J’{duc}‘

Cuando la presentacidon esté completa y realizada exitosamente, aparecera el estado de
“presentado completo”. Esto no significa la admisibilidad de |la postulacién.

SEGUIMIENTO Estado Actual: Presentado Completo

ETAPAS

14/12/2021
Ftapa Gestion y Control Presentado Completo 21/12/2021

Etapa Presentacion Enviado

Etapa de Resolucion - -

5. DUDAS Y CONSULTAS

Si tiene dudas o consultas respecto de la carga de datos en SIGEVA UNPAZ, puede
comunicarse a la siguiente direccion: mesadeayudasigeva@unpaz.edu.ar
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